Hlavni (béZné) aktivity v priibéhu akademického roku na OSV ICV MENDELU

Zodpovédné osoby
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Uvod

Na nasledujicich stranach jsou nejprve ve stru¢nosti popsany nejbéznéjsi kazdoroéné se opakujici akce a aktivity, do kterych je v rlzné mife zapojeno OSV ICV.
V rdmci popisu jednotlivych aktivit jsou zachyceny nejvyznamnéjsi dil&i kroky (véetné pripadnych dalsich osob z jinych oddéleni VU ICV participujicich na danych
ukolech), které je nutné podniknout k jejich Uspésnému splnéni.

Dalsi ¢ast tohoto textu obsahuje 12 tabulek. Kazdd tabulka predstavuje jeden kalendafni mésic. V kazdé takovéto tabulce jsou zaznamenany aktivity, které
jsou pro dany mésic typické. Aktivity jsou pfitom rozdéleny do sloupcli na zikladé toho, kdo je za danou aktivitu v ramci VU ICV (respektive OSV ICV)
zodpovédny, respektive podle toho, pod ¢i kompetenci dana aktivita patfi. Vzhledem k tomu, Ze nékteré aktivity se mohou prolinat vice mésici (napf. zacinaji
v poloviné jednoho mésice a mohou koncit v poloviné dalsiho mésice), jsou nékteré aktivity, které lze vyresit béhem jednoho mésice uvedeny i ve vicero
mésicich po sobé.

Tabulky zacinaji mésicem Cervenec, ktery lze povazovat spolecné s mésicem srpen za ,,nejklidnéjsi ¢ast roku” a v podstaté zacatek akademického roku a kon¢i
meésicem Cerven.

Jednotlivé zodpovédné osoby by mély v rdmci svych Cinnosti byt samostatni a sami aktivné usilovat (bez vyzyvani ze strany nadfizenych) o napliovani
jednotlivych aktivit, tak aby byly splnény fadné, v pozadované kvalité a vcas.



Seznam zkratek

AP
Bc./bc.
ICOLLE

ICV

LMS

LS
MENDELU
Moodle
OEI

osv

PG

PR

PGC
SZZ
TC
vU
YA

akademicky pracovnik /akademicti pracovnici
bakalarsky

International scientific conference of Lifelong Learning
Institut celoZivotniho vzdélavani

Learning Management System

letni semestr

Mendelova univerzita v Brné

Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment
Oddéleni expertniho inZzenyrstvi

Oddéleni socialnich véd

pedagogicka

Public Relations

pedagogicka ¢innost

Statni zavérecné zkousky

tvlrci ¢innost

vysokoskolsky Ustav

zimni semestr



Seznam zodpovédnych osob

Reditel VU ICV

Tajemnik VU ICV

Zastupce feditele pro tvirci ¢innost
Zastupkyné reditele pro pedagogickou ¢innost
Garant studijniho programu
Vedouci OSV

Vedouci OEI

Referent pro internacionalizaci
Studijni referentka

Referentka pro PR

Systémovy integrator

Spravce LMS Moodle

Recepcni

Mgr. Petr Adamec, Ph.D.

Bc. Martin Brandstatter, Dis.

Mgr. et Mgr. Michal Simané, Ph.D.
PaedDr. Adriana Pavlikovska

Ing. Marie Horackova, Ph.D.

Mgr. et Mgr. Michal Simané, Ph.D.
Ing. Martin Zach, Ph.D.

PhDr. Mgr. Kristyna Baldtova, Ph.D.
Bc. Iva Urbankova

Ing. Martina Urbankova

Bc. Josef Schmied

Mgr. et Mgr. Michal Simdané, Ph.D.
Bc. Venuse Kucerova



1. Statni zavérecné zkousky

Jedn3d se o aktivitu, ktera se kona pravidelné v mésicich leden, ¢erven, pripadné cervenec jak ve studijnich oborech realizovanych na OSV ICV, tak i OEI ICV.
Hlavni zodpovédnost za pfipravu a realizaci SZZ ma zastupkyné reditele pro pedagogickou Cinnost. Ta by v soucinnosti zejména se studijni referentkou (v
pfipadé SZZ v oborech uskutec¢riovanych OEI ICV i s vedoucim OEI ICV) méla nejprve zjistit pocet zdjemcl o SZZ v rdmci jednotlivych obor( a na zakladé toho
se rozhodnout, kolik bude potfeba statnicovych komisi pro realizaci SZZ a urcit predbézné terminy SZZ. Nasledné by méla zajistit prfedsedy jednotlivych komisi
(plati zejména pro SZZ na OSV ICV), dale zajistit i ¢cleny komisi a tajemniky komisi. VSechny zic¢astnéné samoziejmé musi informovat. Zaroven musi pfipravit i
pisemné seznamy téchto komisi a s témito seznamy seznamit feditele VU ICV, ktery zajisti jejich jmenovani rektorkou MENDELU. Toto musi byt realizovano
s dostateénym predstihem, tak aby nenastal néjaky konflikt — napf. zamysleni pfedsedové nebudou mit v dané terminy cas, pfipadné nebude dostatek ¢asu
na schvaleni ¢lenl komisi rektorkou apod.

Jakmile budou zndma jména a pocty student( hlasicich se na SZZ, zastupkyné feditele pro pedagogickou ¢innost v soucinnosti se studijni referentkou
vypracuje harmonogramy SZZ. Harmonogramy SZZ musi byt vypracovany idedlné tak, aby rozfazeni student do komisi odpovidalo — pokud to bude moiné —
¢lenim komisi. Jinak feceno, plati pravidlo, Ze student je prifazen do komise, kde sedi jako ¢len jeho vedouci prace. Pokud studentdv vedouci prace neni ani
v jedné komisi, vybere se komise podle oponenta prace. Pokud neni u SZZ jako ¢len pritomny ani oponent, je to jedno.

Soucasné s vytvarenim harmonogrami zastupkyné feditele pro pedagogickou ¢innost zajisti (pokud uZ tak neucinila dfiv) rezervace uc¢eben pro konani
S7Z7. Idedlné uc¢ebnu EO3 a E04 (v pripadé obord OSV ICV), kde se budou SZZ odehravat a k tomu i u¢ebny EO1 ¢i E02 jako zazemi pro studenty.

Findlni verze harmonogramu k SZZ s dostate¢nym predstihem zasle studijni referentka studentlm i s dalSimi instrukcemi, zastupkyné feditele pro
pedagogickou cinnost vSem ¢lentim komisi a tajemnikam.

Kromé jiného zastupkyné feditele pro pedagogickou cinnost v soucinnosti s recepcni zajisti v dostatecném predstihu i obCerstveni na dobu SZZ pro
¢leny komisi a tajemniky komisi. Zaroven ve spolupraci se studijni referentkou a systémovym integratorem zajisti vloZzeni veskerych relevantnich informaci na
web VU ICV.

V pfipadé dotaztli na pribéh SZZ se lze ptat:
e studijni referentky,
e recepini (v pfipadé obcerstveni),
e systémového integratora (v pripadé vkladani informaci na web)
e pripadné garanta studijnich program( (plati pro obory OSV ICV).
eV pfipadé obord OEI ICV je nutné se obracet na vedouciho OEI ICV.



2. Prijimaci fizeni

Jedna se o aktivitu, ktera se pravidelné realizuje v priib&hu mésict kvéten a? srpen, a to podle aktudlni situace na zakladé rozhodnuti feditele VU ICV. V mnoha
pfipadech pfijimaci fizeni probiha ve dvou kolech, vyjimecné ve tfech kolech. To znamena, Ze aktivity spojené s pfipravou a realizaci ptijimaciho fizeni se
pomérné v kratké dobé 2x az 3x opakuji. Hlavni zodpovédnost za ptipravu a realizaci pfijimaciho Fizeni ma zastupkyné feditele pro pedagogickou ¢innost. Ta
v soucinnosti se studijni referentkou a spravcem LMS Moodle zafidi vSe potrebné, véetné svolani Pedagogické komise, ktera rozhoduje o pfijatych uchazecich
apod. Spravce LMS Moodle zajistuje pouze technickou stranku pfijimaciho fizeni, a to na zakladé zaslanych podklad( ze strany bud’ zastupkyné feditele pro
pedagogickou cinnost, nebo studijni referentkou. Mezi hlavni aktivity spojené s pfijimacim fizenim patfi — vyhlaseni pfijimaciho fizeni a jeho propagace,
zajisténi technické stranky pfijimaciho fizeni, odeslani tisténych a elektronickych pozvanek s jasnymi a jednoznacnymi instrukcemi, zajisténi vysledkd prijimaci
zkousky, vyhodnoceni pfijimaciho fizeni a jeho uzavreni, informovani uchazecl o pfijeti a nepfijeti.

V pfipadé dotazti ohledné realizace pfijimaciho fizeni se Ize ptat:
e studijni referentky,
e spravce LMS Moodle (v pfipadé technického zajisténi akce),
e systémového integratora (v pripadé vkladani informaci na web),
o referentky pro PR (v pfipadé propagace),
eV pfipadé oborl OEI ICV je nutné se obracet na vedouciho OEI ICV.

3. Studentské praxe

Jedna se o kazdorocni aktivitu, kterd se pravidelné realizuje ve studijnim programu Specializace v pedagogice (pfipadné v rdmci programd CeloZivotniho
vzdélavani). Hlavni zodpovédnost za fadnou realizaci studentskych praxi ve studijnim programu Specializace v pedagogice ma zastupkyné feditele pro
pedagogickou cinnost spole¢né s garantem studijniho programu a dalSimi pfipadnymi akademiky OSV ICV, ktefi touto aktivitou byli povéreni.

V pripadé dotazu ohledné realizace studentskych praxi se lze ptat:

e Zastupkyné feditele pro pedagogickou ¢innost

e  Garant studijniho programu

e Studijni referentka

e Veronika Mikulenkova (v souvislosti s praxi v rdmci CeloZivotniho vzdélavani)



4. Promoce

Jednd se o aktivitu, kterd se pravidelné realizuje v pribéhu meésice Cervenec, v roce 2020 vyjimecné v zafi. Hlavni zodpovédnost za pripravu a realizaci
pfijimaciho fizeni ma zastupkyné reditele pro pedagogickou ¢innost. Ta v soucinnosti se studijni referentkou zafidi vie potiebné. Vice informaci je nutné si
zjistit samostatné.

V pfipadé dotazti ohledné realizace promoci se Ize ptat:
e studijni referentky,
e systémového integratora (v pripadé vkladani informaci na web),
e v pfipadé oborl OEI ICV je nutné se obracet na vedouciho OEI ICV.

5. Noc védcu

Jednd se o nenaroc¢nou aktivitu, ktera se pravidelné realizuje zpravidla v pribéhu mésice zafi. Hlavni zodpovédnost za pfipravu a realizaci této akce ma
referentka pro PR, kterd ovsem akci organizuje v soucinnosti s vedoucimi OSV ICV a OEI ICV, respektive zastupkyni feditele pro pedagogickou cinnost.

V pfipadé dotazti ohledné realizace Noci védcl se lze ptat:
e referentky pro PR.

6. Gaudeamus

Jedna se o nenarocnou aktivitu, kterd se pravidelné realizuje zpravidla v pribéhu mésice Fijen. Hlavni zodpovédnost za pfipravu a realizaci této akce ma
referentka pro PR, kterd ovSem akci organizuje v soucinnosti s vedoucimi OSV ICV a OEI ICV, respektive zastupkyni feditele pro pedagogickou cinnost.

V pfipadé dotazti ohledné realizace Gaudeamu se lze ptat:
e referentky pro PR.



7. Den otevienych dvefi

Jedna se o nendrocnou aktivitu, kterd se pravidelné realizuje zpravidla v prabéhu mésice Unora. Hlavni zodpovédnost za pfipravu a realizaci této akce ma
referentka pro PR, kterd ovSem akci organizuje v soucinnosti s vedoucimi OSV ICV a OEI ICV, respektive zastupkyni feditele pro pedagogickou ¢innost.

V pfipadé dotaztli ohledné realizace Gaudeamu se lze ptat:

o referentky pro PR.

8. Soutéz o cenu Karla F. E. rytire Koristky

Jedna se o aktivitu, kterd se pravidelné realizuje v pribéhu mésice ledna. Aktivita je navazana na studijni obory realizované v ramci OSV ICV a OEI ICV. Soutéz
se tyka studentl zavérecnych rocnikd studijnich obord. Hlavni zodpovédnost za pripravu a realizaci této studentské soutéze ma zastupce feditele pro tvaréi
¢innost. Pro Uspésnou realizaci soutéze je nutné nejprve soutéz vyhlasit prostfednictvim nafizeni feditele nejpozdéji v mésici zari. Zastupce reditele pro tvaréi
¢innost v tomto sméru musi pfipravit dané natizeni, stanovit pravidla, podminky a vyse odmén v jednotlivych kategoriich soutéze a dale termin pro pfihlaseni
do soutéze a dalsi zaleZitosti, které se souté?i souvisi. To pak predloi ke kontrole Fediteli VU ICV. Po vydéni pfislusného natizeni (vyhlaseni soutéze) dale

vs we

zastupce feditele pro tvlréi €innost v soudinnosti se studijni referentkou musi o vyhlaseni soutéze a jejich pravidlech a dalSich zaleZitostech informovat
prislu§né studenty a samostatné i AP VU ICV. Déle zastupce feditele pro tviréi ¢innost musi sestavit komise pro realizaci soutée, a to na zakladé domluvy
s AP OSV ICV, respektive OEI ICV. BEhem konce prosince a zacatkem ledna od AP sbira navrhy ucastnik(i soutéze od jednotlivych AP. Po ukonceni sbéru navrha
Ucastnikl soutéze zastupce feditele pro tviréi ¢innost zasle seznam Ucastnikl soutéze véetné jejich soutéznich textl vsem ¢lendm stanovenych komisi a
domluvi se s nimi na terminu konani soutéZe a zajisti na PR oddéleni diplomy a odmény. Ndsledné ucastniky soutéze informuje o terminu konani soutéze. Po

ukonceni soutéze seznami zastupce feditele pro tviirci €innost s vysledky soutéZi zastupce reditele pro tviréi ¢innost, ktery zajisti vyplaceni odmén vitézdm
soutéze v jednotlivych kategoriich soutéze.

V pfipadé dotazti ohledné realizace studentské soutéze se lze ptat:
e tajemnika VU ICV (v otdzkach vyse odmén),
e systémového integratora (v pfipadé vkladani informaci na web),
e v pfipadé oborl OEI ICV je nutné se obracet na vedouciho OEI ICV,
e referentky pro PR (v pfipadé zhotoveni diplom0 a dodani vécnych odmén),
e studijni referentky.



9. Inovace (studijniho) programu

Jednad se o pribéznou aktivitu, na kterou je ovsem nejvice ¢as v mésicich ¢ervenec a srpen. Hlavni zodpovédnost za realizaci této aktivity ma garant studijniho
programu. Inovaci (studijniho) programu se mysli naptiklad aktualizace materiald jako jsou Sablony pro tvorbu bakalafskych/seminarnich praci apod., ale také
napfiklad vytvareni novych volitelnych predmétd, domlouvani novych zajimavych odbornik( z praxe do vyuky vybranych pfedmétd, inovace studentské praxe,
obecné inovace studijniho programu na zakladé zkusenosti ziskanych z uplynulého obdobi, ¢i jiné zplsoby aktualizace studijniho programu, tak aby odpovidal
soucasnym podminkam rozvoje spolecnosti, védy a techniky a potfebam studentd.

V pfipadé dotaztli ohledné realizace inovace studijniho programu se lze ptat:
e feditele VUICV,
e vedouciho OSV ICV.

10.Kontrola materialli souvisejicich s akreditacemi a jejich aktualizace — zmény garantl

Jednad se o pribézZnou aktivitu, na kterou je ovsem nejvice ¢as v mésicich ¢ervenec a srpen. Hlavni zodpovédnost za realizaci této aktivity ma garant studijniho
programu. Touto aktivitou se rozumi zejména aktualizace informaci o studijnim programu vyvésenych na webovych strankach VU ICV. B&7né se jedna naptiklad
0 zménu garant(l predmét( ¢i vyucujicich atd.

V ptipadé dotaztli ohledné realizace inovace studijniho programu se lze ptat:
e fediteleVU ICV,
e vedouciho OSV ICV.



11. ICOLLE

Jedna se o pribéZnou aktivitu, kterou ma plné v kompetenci zastupce feditele pro tvaréi é&innost v soucinnosti s fadou dal3ich osob VU ICV. Organizace v sobé
obsahuje nékolik etap, které v sobé zahrnuji vymysleni tématu a tvorbu anotace pro novy rocnik konference, Upravu webovych stranek konference,

domlouvani keynote speakerd, pfipravu a rozesilani pozvanek, pfipravu sborniku abstraktd a pfispévkd, tvorbu programu, zajisténi obcerstveni a mista konani
konference atd.

V pfipadé dotazti ohledné realizace inovace studijniho programu se lze ptat:
e zastupce feditele pro tvrci ¢innost

12. Vyuka zahranicnich studentti (Erasmus+/Bilateralni smlouvy)

Organizace a pfedavani informaci AP VU ICV v této agendé maji na starosti referent(i) pro internacionalizaci v soucinnosti se systémovym integratorem.

V pfipadé dotazti ohledné realizace inovace studijniho programu se lze ptat:

e Referentka pro internacionalizaci
e Pfipadné dr. Simané
e Systémovy integrator



13. Pfehled hlavnich (béznych) aktivit a osob za né zodpovédnych béhem jednotlivych mésicli kalendainiho roku

Cervenec

Akademik

Garant predmétu

Garant studijniho
programu

Zastupce pro
pedagogickou ¢innost

Zastupce pro tvarci
¢innost

Vedouci OSV

e Hlavni ¢ast dovolené

e TvUrci ¢innost

e Pfiprava a inovace
vyuky

Zaslani informaci AP
tykajici se zakladnich
nalezitosti spojenych
se zaCatkem ZS
Inovace programu
Kontrola materialQ
souvisejicich

s akreditacemi a
jejich aktualizace

e Ukoly z komise
rektorky

e Distribuce informaci
z PG komise ICV

o S7Z7 - zajisténi
prabéhu

e Pfiprava a realizace
pfijimaci fizeni

e Priprava Cirealizace
promoci

e Pfiprava ICOLLE
e Ukoly z komise
rektorky

e Personalni agenda

Srpen

Akademik

Garant predmétu

Garant studijniho
programu

Zastupce pro
pedagogickou ¢innost

Zastupce pro tvirci
¢innost

Vedouci OSV

e Hlavni ¢ast dovolené

o TvUrci Cinnost

e Pfiprava a inovace
vyuky

Inovace programu
Kontrola materialQ
souvisejicich

s akreditacemi a
jejich aktualizace

e Ukoly z komise
rektorky

e Distribuce informaci
z PG komise ICV

e Pfiprava a realizace
pfijimaci fizeni

e Pfiprava promoci

e Pfiprava ICOLLE
e Ukoly z komise
rektorky

e Personalni agenda
e Pfiprava porad OSV




Zafi

Akademik

Garant predmétu

Garant studijniho
programu

Zastupce pro
pedagogickou c¢innost

Zastupce pro tvaréi
cinnost

Vedouci OSV

e Studijni rad -
opakovani

e Vyuka

o TvUrci ¢innost

¢ Ucast na Noci védct

e Vyfizovani agendy
souvisejici s vyukou

e Vyfizovani agendy
souvisejici s vyukou

e Zaslani informaci AP
tykajici se zakladnich
nalezitosti spojenych
se zacatkem ZS

e Informovani AP o
zakladnich
naleZitostech
pribéhu a ukonceni
vyuky

o Ukoly z komise
rektorky

e Distribuce informaci
z PG komise ICV

e Promoce

e Vytizovani agendy
souvisejici s vyukou

e QOrganizace Noci
védcl a Gaudeamu
(s M. Urbankovou)

e Realizace ICOLLE

e Ukoly z komise
rektorky

e Kontrola pribézného
stavu tvlrci ¢innosti
(Komise pro TC ICV)

e Pfiprava a vyhlaseni
soutéze o cenu K. F.
E. rytife Kofistky

e Persondlni agenda
e Pfiprava porad OSV

Rijen
Akademik Garant predmétu Garant studijniho Zastupce pro Zastupce pro tvarci Vedouci OSV
programu pedagogickou ¢innost cinnost
e Vyuka e Vlyfizovani agendy e Vyfizovani agendy e Ukoly z komise e Ukoly z komise e Personalni agenda
e Tv(rci ¢innost souvisejici s vyukou souvisejici s vyukou rektorky rektorky e Ptiprava porad OSV

o Ucast na Gaudeamu

e Distribuce informaci
z PG komise ICV

e Vyfizovani agendy
souvisejici s vyukou

e Organizace
Gaudeamu (s M.
Urbankovou)

e Pfiprava ICOLLE




Listopad

Akademik Garant predmétu Garant studijniho Zastupce pro Zastupce pro tvaréi Vedouci OSV
programu pedagogickou c¢innost cinnost
e Vyuka e Vyfizovani agendy e Vyfizovani agendy e Ukoly z komise e Ukoly z komise e Persondlni agenda
e TvUrci ¢innost souvisejici s vyukou souvisejici s vyukou rektorky rektorky e Pfiprava porad OSV

e Zaslani zpravy
vedoucimu OSV o
stavu své tvarci
¢innosti

e Informovéani AP o
zakladnich
naleZitostech
pribéhu a ukonceni
vyuky

e Distribuce informaci
z PG komise ICV

e Vyfizovani agendy
souvisejici s vyukou

e Pfiprava lednovych
SzZ

e Pfiprava Vyrocni
zpravy o PGC ICV

e Kontrola pribézného
stavu tvUrci ¢innosti
(Komise pro TC ICV)

e Pfiprava Vyrocni
zpravy o TC ICV

e Pfiprava ICOLLE

e Pfiprava soutéZe o
cenu K. F. E. rytite
Kofistky

e Tvorba priibézné
zpravy o stavu
pedagogické a tvarci
¢innosti AP OSV

e Rozdéleni vyuky na
LS

Prosinec
Akademik Garant predmétu Garant studijniho Zastupce pro Zastupce pro tvarci Vedouci OSV
programu pedagogickou c¢innost cinnost
e Vyuka e Vlyfizovani agendy e Vyfizovani agendy e Ukoly z komise e Ukoly z komise e Personalni agenda
e Tv(rci ¢innost souvisejici s vyukou souvisejici s vyukou rektorky rektorky e Pfiprava porad OSV

e Psani posudk(l na bc.

prace

o Vlybér studentt do
soutéZe o cenu F. E.
rytife Kofistky

¢ Informovani AP o
zakladnich
naleZitostech
ukonceni vyuky

e Rozdéleni bc. praci
k obhajobé

e Zajisténi rozvrh(i pro
LS

e Distribuce informaci
z PG komise ICV

e Vytizovani agendy
souvisejici s vyukou

e Pfiprava lednovych
SZZ

e Pfiprava Vyrocni
zpravy o PGC ICV

e Finalizace Vyrocni
zpravy o TC ICV

e Pfiprava ICOLLE

e Pfiprava soutéZe o
cenu K. F. E. rytite
Kofistky

e Tvorba pribézné
zpravy o stavu
pedagogické a tvarci
¢innosti AP OSV

e Psani vyjadreni
k podobnostem nad
25 % u bc. praci

e Rozdéleni vyuky na
LS




Leden

Akademik

Garant predmétu

Garant studijniho

Zastupce pro

Zastupce pro tvaréi

Vedouci OSV

programu pedagogickou c¢innost cinnost
e Zkouseni e Vyfizovani agendy e Vyfizovani agendy o Ukoly z komise Ukoly z komise e Persondlni agenda
e TvUrci ¢innost souvisejici s vyukou souvisejici s vyukou rektorky rektorky e Pfiprava porad OSV
e Psani posudk( na bc. | ® Vyfizovani e Zaslaniinformaci AP | e Vyfizovani agendy Ptiprava podkladu e Psani vyjadreni
prace zkuSebnich zprav tykajici se zakladnich souvisejici s vyukou pro jednani Védecké k podobnostem nad
e Ucast u Szz e Kontrola sylab( naleZitosti spojenych | e Distribuce informaci rady ICV 25 % u bc. praci

e Vybér studentll do
soutéZe o cenu F. E.
rytife Kofistky

e Ucast v sout&yi F. E.
rytife Kofistky

e Zaslani podkladt
k hodnoceni a plan(
rozvoje AP na dalsi
rok hodnotiteli

e Pfiprava a inovace
vyuky

predméti v LS

se zaCatkem LS
e Zajisténi rozvrh(i pro
LS

z PG komise ICV

e Pfiprava lednovych
SZ7

e Ptiprava podkladi
pro jednani Védecké
rady ICV

Pfiprava ICOLLE
Pfiprava a realizace
soutéze o cenu K. F.
E. rytife Kofistky

e Planovani
rozvojovych aktivit
pro AP OSV na
nasledujici rok




Unor

Akademik

Garant predmétu

Garant studijniho
programu

Zastupce pro
pedagogickou c¢innost

Zastupce pro tvaréi
cinnost

Vedouci OSV

e Pfiprava a inovace
vyuky

e Studijni rad -
opakovani

e Vyuka

o Tvlrci ¢innost

e Hodnotici pohovor

e Vyfizovani agendy
souvisejici s vyukou

o Vyfizovani
zkuSebnich zprav

e Kontrola sylab(
predméti v LS

e Vyfizovani agendy
souvisejici s vyukou

e Zaslani informaci AP
tykajici se zakladnich
nalezitosti spojenych
se zacatkem LS

e Informovani AP o

o Ukoly z komise
rektorky

e Vytizovani agendy
souvisejici s vyukou

e Distribuce informaci
z PG komise ICV

e Den otevienych

e Ukoly z komise
rektorky
e Pfiprava ICOLLE

e Persondlni agenda
e Pfiprava porad OSV

s hodnotiteli zakladnich dveri

nalezitostech

pribéhu a ukonceni

vyuky

Brezen
Akademik Garant predmétu Garant studijniho Zastupce pro Zastupce pro tvarci Vedouci OSV
programu pedagogickou c¢innost c¢innost
e Vyuka e Vlyfizovani agendy e Vyfizovani agendy e Ukoly z komise e Ukoly z komise e Personalni agenda

e TvUrdi ¢innost
e Hodnotici pohovor
s hodnotiteli

souvisejici s vyukou

souvisejici s vyukou

rektorky

e Vytizovani agendy
souvisejici s vyukou

e Distribuce informaci
z PG komise ICV

e Pfiprava pfijimaciho
fizeni

rektorky
e Pfiprava ICOLLE

e Ptiprava porad OSV




Duben

Akademik Garant predmétu Garant studijniho Zastupce pro Zastupce pro tvaréi Vedouci OSV
programu pedagogickou c¢innost cinnost
e Vyuka e V/yfizovani agendy e Vyfizovani agendy o Ukoly z komise e Ukoly z komise e Persondlni agenda

e Tvurci ¢innost

souvisejici s vyukou

souvisejici s vyukou
Informovani AP o
zakladnich
naleZitostech
pribéhu a ukonceni
vyuky

Rozdéleni novych bc.
praci

rektorky

e Vytizovani agendy

souvisejici s vyukou

e Distribuce informaci

z PG komise ICV

e Pfiprava a realizace

pfijimaciho fizeni

e Pfiprava SZZ

rektorky
e Pfiprava ICOLLE

e Pfiprava porad OSV

Kvéten
Akademik Garant predmétu Garant studijniho Zastupce pro Zastupce pro tvarci Vedouci OSV
programu pedagogickou c¢innost cinnost
e Vyuka e Vyfizovani agendy Vytizovani agendy e Ukoly z komise e Ukoly z komise e Personalni agenda

e Zkouseni
e Tvurdi ¢innost

souvisejici s vyukou

souvisejici s vyukou
Informovani AP o
zakladnich
nalezitostech
ukonceni vyuky
Rozdéleni novych bc.
praci

Rozdéleni bc. praci
k obhajobé

Zajisténi rozvrhi pro
ZS

rektorky

e Vytizovani agendy

souvisejici s vyukou

e Distribuce informaci

z PG komise ICV

e Pfiprava a realizace

pfijimaciho fizeni

e Pfiprava SZZ
e Pfiprava promoci

rektorky
e Pfiprava ICOLLE

e Ptiprava porad OSV
e Rozdéleni vyuky na
ZS




Cerven

Akademik

Garant predmétu

Garant studijniho
programu

Zastupce pro
pedagogickou c¢innost

Zastupce pro tvaréi
cinnost

Vedouci OSV

e Zkouseni
e Tvurci ¢innost

e Psani posudk( na bc.

prace
e Ucast na Szz

e Vyfizovani agendy
souvisejici s vyukou

o Vyfizovani
zkuSebnich zprav

e Kontrola sylab(
predmétid v ZS

Vyftizovani agendy
souvisejici s vyukou
Informovani AP o
zakladnich
nalezZitostech
ukonceni vyuky

Rozdéleni novych bc.

praci

Informovani AP o
rozdéleni bc. praci

k obhajobé

Zajisténi rozvrhi pro
ZS

Zaslani informaci AP
tykajici se zakladnich
nalezitosti spojenych
se zaCatkem ZS

o Ukoly z komise
rektorky

e Vytizovani agendy
souvisejici s vyukou

e Distribuce informaci
z PG komise ICV

e Pfiprava a realizace
pfijimaciho fizeni

e Pfiprava SZZ

e Pfiprava promoci

e Ukoly z komise
rektorky
e Pfiprava ICOLLE

e Persondlni agenda

e Pfiprava porad OSV

e Rozdéleni vyuky na
ZS




